
MAPPATURA PROCESSI AREA SVILUPPO DEL TERRITORIO

Procedimento amministrativo: Rilascio Autorizzazione per sala giochi

Responsabile procedimento e dei processi Responsabile Area Sviluppo del Territorio

Input Istanza soggetto interessato

Output atteso Rilascio Autorizzazione Amministrativa / Diniego

Processo Descrizione Addetto Vincoli Valutazione del rischio Misure di trattamento del rischio Tempistica Responsabili attuazione

Ricezione istanza per svolgimento attività di 

sala giochi

Ricezione dell'istanza per l'ottenimento del rilascio 

dell'autorizzazione per lo svolgimento di attività di sala 

giochi

Addetto protocollo - 

Addetto Ufficio Polizia 

Amm.va

Obbligo di ricezione

Basso: mancato rispetto 

ordine cronologico delle 

istanze

rispetto dell'ordine cronologico delle 

istanze

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Verifica completezza istanza
Riscontro presenza elementi minimi, informazioni 

obbligatorie e allegati necessari

Addetto Ufficio Polizia 

Amm.va

Previsioni di 

legge/regolamento

Basso in quanto gli 

elementi/documenti 

necessari sono integrabili

fonire istruzioni chiare e dettagliate 

all'utenza per la presentazione delle 

istanze

Richiesta eventuali integrazioni
richiesta di eventuale regolarizzazione o integrazione 

della domanda

Addetto ufficio polizia 

amministrativa /Resp. 

Area Sviluppo del 

Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento
Basso

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Istruttoria sull'istanza Riscontro della presenza dei requisiti di legge, 

Addetto ufficio polizia 

amm.va / resp Area 

Sviluppo del Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento

Medio: complessità della 

normativa di riferimento

Formazione del personale; verifica 

incompatibilità/legami con i 

richiedenti

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Verifiche delle dichiarazioni rese dal 

richiedente c/o uffici interni e/o enti esterni

accertamenti sulle dichiarazioni sostitutive rese dagli 

interessati presso uffici interni e/o enti esterni - richiesta di 

verifica del rispetto della distanza minima della sala giochi 

dai luoghi sensibili alla Polizia Locale

Addetto ufficio polizia 

amm.va / resp Area 

Sviluppo del Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento

Basso: pluralità di 

enti/soggetti coinvolti che 

effettuano la singola 

verifica richiesta

previsione dell'esatta modalità di 

misurazione distanza nel 

regolamento comunale

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Esito dell'istanza - Emissione autorizzazione / 

diniego

all'esito dell'attività istruttoria, si predispone e si emette 

l'autorizzazione per l'attività di sala giochi oppure il 

provvedimento di diniego

Addetto ufficio polizia 

amm.va / resp. Area 

Sviluppo del Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento

Basso: 1)provvedimento 

vincolato agli esiti 

dell'istruttoria; 2)rispetto 

dei tempi del 

procedimento

Effettuare con regolarità il 

monitoraggio dei tempi del 

procedimento; adottare eventuali 

misure organizzative correttive

60 gg
Resp. Area Sviluppo del 

Territorio


