
MAPPATURA PROCESSI AREA EDILIZIA SUAPE

Procedimento amministrativo: SCIA e CIL

Responsabile procedimento e dei processiResponsabile Area Edilizia Suape

Input ISTANZA

Output atteso

Processo Descrizione Addetto Vincoli Valutazione del rischio Misure di trattamento del rischio Tempistica Responsabili attuazione

Ricezione istanza di SCIA e Cil
Ricezione delle istanze tramite il portale telematico Halley 

Suap + E
Amministrativi

Previsioni di 

legge
Basso Amministrativi Area Edilizia

Verifica della completezza dell'istanza Riscontro presenza documentazione prevista dalla legge Amministrativi
Previsioni di 

legge

Basso: gli 

elementi/documenti 

necessari sono 

integrabili

fonire istruzioni chiare e dettagliate 

all'utenza per la presentazione delle 

istanze

Amministrativi Area Edilizia

Istruttoria sulle SCIA Verifica dell'esistenza dei presupposti e requisiti di legge, 
Geometri Area 

Edilizia

Previsioni di 

legge

Medio: complessità 

della normativa di 

riferimento

Formazione del personale; verifica 

incompatibilità/legami con i 

richiedenti. Rispetto dell'ordine 

cronologico di presentazione.  

Assegnazione dell'istruttoria a 

rotazione. Controllo a campione 

Geometri Area Edilizia. 

Controllo a campione 

Responsabile Area

Controlli a campione
Controlli a campione sulle istanze e nei cantieri secondo la 

percentuale prevista dalla normativa regionale di riferimento

Geometri Area 

Edilizia

Previsioni di 

legge
Medio

Con sorteggio. Verifica 

incompatibilità /legami con i 

richiedenti

Geometri Area Edilizia. 


