
SANZIONI

MAPPATURA PROCESSI AREA SVILUPPO DEL TERRITORIO

Procedimento amministrativo: SANZIONI AMMINISTRATIVE - ORDINANZA INGIUNZIONE/ARCHIVIAZIONE

Responsabile procedimento e dei processi Responsabile Area Sviluppo del Territorio

Input Sanzione amministrativa elevata da organo accertatore

Output atteso Ordinanza ingiunzione / ordinanza di archiviazione della sanzione

Processo Descrizione Addetto Vincoli Valutazione del rischio Misure di trattamento del rischio Tempistica Responsabili attuazione

Ricezione del rapporto ex art. 17 L. 689/81 

pervenuto via posta/pec/comunicazione 

interna

Ricezione rapporto che viene trasmesso da parte dell'organo 

accertatore, attestante il mancato pagamento della sanzione nei 

tempi di legge e formazione fascicolo.

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa

Previsioni di legge Basso
Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

 Valutazione eventuali scritti difensivi

Ricezione eventuali scritti difensivi, controllo del rispetto dei termini 

di presentazione (30gg dalla notifica della sanzione), valutazione 

degli stessi in funzione delle normative di settore.

Resp. Area Sviluppo 

del Territorio
Previsioni di legge

Medio: interperetazione 

delle complesse normative 

di settore e sentenze 

giurisprudenziali

Formazione del personale, 

abbonamento a banche dati di 

giurisprudenza e a riviste 

specialistiche 

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Eventuale audizione dei contravventori

Convocazione dei soggetti contravventori nel caso di richiesta da 

parte loro di essere sentiti, eventuale raccolta ulteriore 

documentazione in sede di audizione, stesura rapporto e 

valutazione delle memorie in funzione delle normative di settore.

Resp. Area Sviluppo 

del Territorio
Previsioni di legge

Medio: interperetazione 

delle complesse normative 

di settore e sentenze 

giurisprudenziali

Formazione del personale, 

abbonamento a banche dati di 

giurisprudenza e a riviste 

specialistiche 

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

completamento istruttoria e determinazione 

eventuale importo dovuto

determinazione dell'esito istruttorio sulla fondatezza o meno della 

sanzione e quantificazione dell'eventuale importo della sanzione 

stessa

Resp. Area Sviluppo 

del Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento

Medio: 1) interpretazione 

delle complesse normative 

di settore, con rischio 

travisamento quadro 

normativo 2) errata 

quantificazione importo

Formazione del personale, 

abbonamento a banche dati di 

giurisprudenza e a riviste 

specialistiche 

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Emissione ordinanza ingiunzione o di 

archiviazione della sanzione

Redazione ordinanza di ingiunzione e/o di archiviazione e relativa 

emissione

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa / Resp. 

Area Sviluppo del 

Territorio

Previsioni di 

legge/regolamento, 

tempistica di 

emissione (5 anni 

dalla data della 

notifica della 

sanzione)

Medio: 1) interpretazione 

delle complesse normative 

di settore, con rischio 

travisamento quadro 

normativo 2) errata 

quantificazione importo

Formazione del personale, 

abbonamento a banche dati di 

giurisprudenza e a riviste 

specialistiche 

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Notifica ordinanza
Predisposizione lettera di trasmissione e invio attraverso atto 

giudiziario, pubblicazione all'albo pretorio

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa / Resp. 

Area Sviluppo del 

Territorio

Previsioni di legge

5 anni dalla 

notifica della 

violazione

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio
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