
ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI – AREA ECONOMICO -FINANZIARIA 
E TRIBUTI 

Art. 35 D.Lgs 33/2013 

Ufficio tributi 

Procedimento: Rimborso di tributi ed altre entrate non dovute 

Descrizione Rimborso a istanza di parte o d’ufficio di 
somme versate ma non dovute relative a tributi 
o altre entrate comunali 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Modulo domanda di rimborso (All. 1) 
- Ricevute di versamento 
- Altra documentazione comprovante il 

diritto 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento Tributi: 180 giorni (art. 1, c. 164, L. 296/2006)  
Entrate non tributarie: 90 giorni  

Tutela giurisdizionale Tributi: 
Ricorso alla Commissione Tributaria 
Provinciale di Perugia entro 60 giorni in caso di 
diniego espresso o trascorsi 90 giorni dalla 
presentazione dell’istanza 
Entrate non tributarie: 
Ricorso al Giudice di pace o al Tribunale 
ordinario 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Sgravio di tributi ed altre entrate non dovute 

Descrizione Sgravio a istanza di parte o d’ufficio di somme 
versate iscritte a ruolo ma non dovute relative a 
tributi o altre entrate comunali 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 



Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Modulo domanda di sgravio/discarico (All. 2) 
- Ricevute di versamento 
- Altra documentazione comprovante il 

diritto 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento Tributi: 180 giorni  
Entrate non tributarie: 90 giorni  

Tutela giurisdizionale Tributi: 
Ricorso alla Commissione Tributaria 
Provinciale di Perugia entro 60 giorni in caso di 
diniego espresso  
Entrate non tributarie: 
Ricorso al Giudice di pace o al Tribunale 
ordinario 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Rateizzazione e dilazione di tributi ed altre entrate 

Descrizione Rateizzazione del pagamento di importi relativi 
a tributi comunali o altre entrate 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Modulo domanda di rateizzazione (All.3) 
- Eventuale documentazione comprovante 

il diritto 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 



Termine procedimento 45 giorni  
Tutela giurisdizionale Tributi: 

Ricorso alla Commissione Tributaria 
Provinciale di Perugia entro 60 giorni in caso di 
diniego espresso  
Entrate non tributarie: 
Ricorso al Giudice di pace o al Tribunale 
ordinario 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Riesame provvedimenti di accertamento e atti di irrogazione di sanzioni relativi a 
tributi comunali 

Descrizione Riesame di avvisi di accertamento e atti di 
irrogazione di sanzioni di tributi comunali 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Modulo richiesta di riesame (All.4) 
- Documentazione comprovante 

l’erroneità di quanto accertato 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
혵ec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni  
Tutela giurisdizionale Ricorso alla Commissione Tributaria 

Provinciale di Perugia entro 60 giorni dalla 
notifica dell’avviso di accertamento o dell’atto 
di irrogazione delle sanzioni 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

 

 

 



Procedimento: Accertamento con adesione  

Descrizione Procedura di accertamento con adesione 
disciplinata dal relativo regolamento comunale 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Istanza in forma libera 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento Conclusione: 90 giorni dalla presentazione 
dell’istanza  
Invito a comparire: 15 giorni dalla ricezione 
dell’istanza 
Richiesta di rinvio: fino a 7 giorni prima della 
data fissata 
Pagamento importo o prima rata da atto di 
adesione: 20 giorni dalla sottoscrizione 
Termine deposito ricevuta versamento ed 
eventuali garanzie: 10 giorni dal pagamento 

Tutela giurisdizionale Ricorso alla Commissione Tributaria 
Provinciale di Perugia entro 150 giorni dalla 
notifica dell’avviso di accertamento o dell’atto 
di irrogazione delle sanzioni (termine ordinario 
60 gg + 90 gg di sospensione) 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Richiesta di occupazione del suolo pubblico  

Descrizione Richiesta per il rilascio della concessione per 
l’occupazione temporanea o permanente del 
suolo pubblico 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Richiesta occupazione suolo pubblico (All. 4) 
- Planimetria delle aree interessate 



Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  
Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni 
Tutela giurisdizionale In caso di diniego, ricorso al giudice 

amministrativo 
Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 

tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Cancellazione dal tributo relativo ai rifiuti  

Descrizione Dichiarazione di cessata occupazione dei locali 
e delle aree tassabili ai fini della tarsu o della 
tares 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Cancellazione tarsu-tares (All.5) 
- Documentazione comprovante la cessata 

occupazione dei locali/aree 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni 
Tutela giurisdizionale In caso di diniego, ricorso alla Commissione 

Tributaria Provinciale di Perugia entro 60 giorni 
dalla notifica della cartella di pagamento o 
dell’avviso di accertamento 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

 



Procedimento: Richiesta riduzioni/agevolazioni tributarie  

Descrizione Richieste di riduzioni di tributi previste dalle 
specifiche normative 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio tributi – Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Modulistica disponibile sul sito internet 
comunale 

Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  
Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni 
Tutela giurisdizionale In caso di diniego, ricorso alla Commissione 

Tributaria Provinciale di Perugia entro 60 giorni 
dalla notifica della cartella di pagamento o 
dell’avviso di accertamento 

Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 
tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Risarcimento danni per sinistri  

Descrizione Richieste di risarcimento danni per sinistri 
soggetti alla copertura assicurativa 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Ufficio economato – Area Economico-
finanziaria 

Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Istanza in forma libera 
- Documentazione comprovante il sinistro 
- Documenti fiscali attestanti il danno 

subito 
- Altri richiesti dalla compagnia di 

assicurazione (contattare l’ufficio) 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Economato 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 



E-Mail: r.ruffini@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni 
Tutela giurisdizionale Giudice di Pace, Tribunale ordinario 
Potere sostitutivo Segretario comunale – Avv. Vania Ceccarani 

tel: 07551881 – e.mail: 
v.ceccarani@comune.corciano.pg.it 
Modalità: invio richiesta 

 

Procedimento: Acquisto beni e servizi – acquisti in economia  

Descrizione Acquisizione di beni e servizi in economia per 
importi fino a € 40.000, in base al vigente 
regolamento sui contratti. 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati A iniziativa d’ufficio 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Economato 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: r.ruffini@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Richiesta all’ufficio 

Termine procedimento 30 giorni 
Tutela giurisdizionale Tribunale Amministrativo Regionale o giudice 

ordinario 
Potere sostitutivo ------ 
 

Procedimento: Acquisto beni e servizi di importo superiore a € 40.000 

Descrizione Acquisizione di beni e servizi in economia per 
importi superiori a € 40.000, in base alle norme 
del D.Lgs 163/2006. 

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati A iniziativa d’ufficio 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Economato 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 



15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: r.ruffini@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Richiesta all’ufficio 

Termine procedimento 120 giorni 
Tutela giurisdizionale Tribunale Amministrativo Regionale o giudice 

ordinario 
Potere sostitutivo --------- 
 

Procedimento: Pubblico incanto per mutui 

Descrizione Procedura per la scelta di istituti di credito per la 
sottoscrizione di mutui  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati A iniziativa d’ufficio 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Ragioneria 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: ragioneria@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Richiesta all’ufficio 

Termine procedimento 90 giorni 
Tutela giurisdizionale Tribunale Amministrativo Regionale o giudice 

ordinario 
Potere sostitutivo  
 

Procedimento: Apposizione visto di regolarità contabile e registrazione impegni di spesa 

Descrizione Esame della regolarità contabili delle 
determinazioni e registrazione dell’impegno 
contabile  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati  
Ufficio competente per informazioni Ufficio Ragioneria 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 



Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: ragioneria@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 20 giorni 
Tutela giurisdizionale  
Potere sostitutivo  
 

Procedimento: Pagamento di somme in favore di terzi 

Descrizione Esecuzione di pagamenti in favore di terzi a 
seguito della liquidazione delle spese  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati  
Ufficio competente per informazioni Ufficio Ragioneria 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: ragioneria@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 30 giorni e comunque a scadenza fattura 
Tutela giurisdizionale Giudice ordinario 
Potere sostitutivo  
 

Procedimento: Emissione ordinativi di incasso 

Descrizione Emissione degli ordinativi di incasso o 
regolarizzazione di entrate  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati  
Ufficio competente per informazioni Ufficio Ragioneria 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: ragioneria@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul Sportello, telefono, fax, e.mail 



procedimento 
Termine procedimento 15 giorni 
Tutela giurisdizionale  
Potere sostitutivo  
 

Procedimento: Emissione ruolo/lista di carico riscossione tarsu/tares 

Descrizione Predisposizione ed invio dei ruoli o della lista di 
carico per l’introito della tarsu/tares  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati  
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 90 giorni 
Tutela giurisdizionale  
Potere sostitutivo  
 

Procedimento: Emissione ruoli coattivi tributi comunali 

Descrizione Predisposizione ed invio dei ruoli coattivi per la 
riscossione dei tributi comunali  

Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati  
Ufficio competente per informazioni Ufficio Tributi  

Indirizzo: centro comm.le “La Galleria” - Ellera 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188257-249 – fax: 0755176086 
E-Mail: tributi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 45 giorni 
Tutela giurisdizionale  
Potere sostitutivo  



 

Procedimento: Modello PA04 per la certificazione dei servizi e delle retribuzioni annue ai fini 
previdenziali 
 
Descrizione Predisposizione parte economica del modello 

PA04  
Unità organizzativa responsabile istruttoria Area Economico-finanziaria 
Responsabile del procedimento e del 
provvedimento finale 

Stefano Baldoni 
0755188213-249 
s.baldoni@comune.corciano.pg.it 

Modulistica e allegati Istanza in forma libera 
Ufficio competente per informazioni Ufficio Stipendi 

Indirizzo: corso Cardinale Rotelli n. 21 
Apertura: Lu-Me-Ve: 09,00-13,00 – Lu-Gio: 
15,30-17,30 
Telefono: 0755188234 – fax: 0755188237 
E-Mail: stipendi@comune.corciano.pg.it 
Pec: comune.corciano@postacert.umbria.it 

Modalità richiesta informazioni sul 
procedimento 

Sportello, telefono, fax, e.mail 

Termine procedimento 60 giorni 
Tutela giurisdizionale  
Potere sostitutivo  
 

 

 


