DISCIPLINARE DI GARA TELEMATICA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO POSTALE E DI NOTIFICA A
MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI E VIOLAZIONI AL CODICE DELLA STRADA DEL COMUNE DI CORCIANO

1.PREMESSE

Il presente disciplinare contiene le norme relative alle modalita di partecipazione alla gara in oggetto, ai
documenti da presentare a corredo della stessa e ulteriori informazioni relative all’appalto.
L'affidamento del servizio postale e di notifica a mezzo posta di atti giudiziari e sanzionatori relativi alle

violazioni al codice della strada del comune di Corciano € stato disposto con determinazione a contrarre del
Responsabile dell’Area Amministrativa n. 101 — 803 RG RG del 20/08/2019.

L’affidamento avverra mediante procedura aperta in modalita telematica, (Art. 60 D.Lgs 50/2016) e sara
aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 a favore
del soggetto che, in possesso di tutti i requisiti richiesti, presenti la maggiore percentuale unica di ribasso
sul prezzo della corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe ufficiali praticate dal gestore universale
del Servizio, Poste Italiane SPA, per tutte le tipologie di atti, come riportato nell’allegato 1 del capitolato
speciale “Tariffe praticate da FSU Poste Italiane in euro”.

Il presente affidamento e stato inserito nel programma biennale degli acquisti di beni e servizi di cui all’art.
21 del Codice.

L’appalto e finanziato con fondi ordinari di bilancio.

Il luogo di svolgimento del servizio & nel territorio del Comune di Corciano [codice ISTAT 054015]

CPV 64110000-0 “Servizi Postali”.

CIG : 80092409ED

I Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, & il Responsabile dell’Area
Amministrativa del Comune di Corciano Dott.ssa Daniela Vincenzini.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI
2.1 Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:
a. Bando digara
b. Capitolato Speciale ed allegati:
— Allegato 1: Tariffe praticate da FSU Poste Italiane in euro;
— Allegato 2: Nota Informativa Stima invii annui;

c. Disciplinare di gara ed allegati:

— Allegato PTPCT del Comune di Corciano — Dichiarazione attivita incompatibili (Pantouflage)
— (Modello B)

— Protocollo di Legalita del Comune di Corciano (Modello C);

— Codice Comportamento speciale del Comune di Corciano vigente (Modello D);

— Modelli: modello domanda di partecipazione (Modello A), modello Dichiarazioni integrative
(Modello F), DGUE Documento di Gara Unico Europeo (Modello E) e offerta Economica
predisposti automaticamente nella piattaforma Net4market.

— Disciplinare Telematico

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: http://www.comune.corciano.pg.it nella sezione
Bandi e sulla piattaforma telematica di negoziazione “Portale Acquisti Umbria” Net4market raggiungibile



http://www.comune.corciano.pg.it/

all'indirizzo: https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _umbriadc nella sezione ‘Elenco Bandi e Awvisi in
corso’.

2.2 Chiarimenti

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, tramite
lo spazio della piattaforma telematica dedicato ai “chiarimenti”. | chiarimenti andranno richiesti almeno 10
giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,
mediante pubblicazione in forma anonima all'interno della scheda di gara della piattaforma telematica
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _umbriadc, nell’apposita sezione “Chiarimenti”, e all'indirizzo
internet: www.comune.corciano.pg.it nella sezione Bandi.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. Si precisa che i concorrenti, partecipando alla gara, accettano che
tali pubblicazioni abbiano valore di comunicazione a tutti gli effetti di legge, impegnandosi a consultare
periodicamente il predetto sito.

| concorrenti sono pertanto invitati a prestare la massima attenzione.

2.3 Comunicazioni

Ai sensi dell’art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, I'indirizzo
PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membiri, I'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai
fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Eventuali modifiche dell’'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente la
medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capogruppo si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio
si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L'appalto ha per oggetto la fornitura del servizio postale e di notifica a mezzo posta di atti giudiziari e
sanzionatori relativi alle violazioni al codice della strada del Comune di Corciano comprendente il ritiro, la
consegna, l'affrancatura, lo smistamento e la distribuzione della corrispondenza su tutto il territorio
nazionale e, ove richiesto, extra nazionale. Rientrano nell’appalto in oggetto i servizi di notifica a mezzo
posta degli atti giudiziari e delle violazioni al codice della strada nonché le comunicazioni di avvenuto
deposito (CAD) e comunicazioni di avvenuta notifica (CAN). Il tutto come meglio specificato nel Capitolato
speciale e relativi allegati.

L'appalto e costituito da un unico lotto poiché afferente a prestazioni uguali e ripetitive e pertanto
I’economia di mercato che ne deriva € tale da evitare la suddivisione in lotti.

L'importo a base di gara ¢ al netto di Iva.


https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_umbriadc
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_umbriadc
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L'importo a base di gara relativo al periodo contrattuale di 30 mesi, ammonta ad Euro 107.000,00 + IVA
mentre I'importo per la proroga tecnica (massimo sei mesi) ammonta ad €. 18.000,00 + IVA per un valore
complessivo di € 125.000,00 + IVA. Tale importo € da considerarsi solo presunto e quindi non vincolante
per I’Amministrazione. Variazioni in aumento o in diminuzione delle quantita indicate per ciascuna tipologia
di invio non costituiscono in alcun modo presupposto per modificazioni contrattuali né per richieste di
revisione del prezzo offerto. Ne consegue che I’Aggiudicatario non potra pretendere alcunché nel caso in
cui alla scadenza dei termini contrattuali la fornitura non dovesse raggiungere I'importo sopra indicato.
Non sono previsti adeguamenti, revisioni o aumenti dei prezzi.

Non sono stati rilevati rischi interferenti per i quali sia necessario adottare le relative misure di sicurezza
(DUVRI).

Ai fini dell’art. 35, comma 4 del D.Lgs. 50/2016, il valore massimo stimato comprensivo di ognhi eventuale
opzione dell’appalto, & pari ad € 125.000,00 oltre Iva di legge.

L'importo complessivo si pone al di sotto della soglia comunitaria individuata ai sensi all’art. 35 del D.Lgs.
50/2016.

Il contratto € soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13
agosto 2010, n. 136 e s.m.i.

4. DURATA DELL’APPALTO

4.1 Durata

La durata dell’appalto é stabilita in 30 mesi decorrente dal 01/11/2019 o dalla data di stipulazione del
relativo contratto.

4.2 Opzioni di proroga

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata, per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per I'individuazione del nuovo contraente ai sensi
dell’art. 106, comma 11, del D.Lgs. 50/2016, e comunque per un massimo di 6 mesi. In tal caso il contraente
e tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi patti e condizioni o piu
favorevoli.

5. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici come definiti dall’art. 3 c. 1 lett. p) del D.Lgs. 50/2016, anche stabiliti in altri Stati
membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni
dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. In
particolare:

e E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).



« E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti,
di partecipare anche in forma individuale.

« E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la
medesima gara, in forma singola o associata.

| consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra
forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in
caso di inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal
consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per
I’esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2,
lettere b) e c¢), quest’ultimo indichera in gara la consorziata esecutrice.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita
giuridica (cd. rete - soggetto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L'organo comune potra
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente
far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo
comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria
e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta
per determinate tipologie di procedure di gara. L'organo comune potra indicare anche solo alcune tra le
imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se I'organo comune é privo dei requisiti di qualificazione,
I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto
di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile
2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto anche
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI
o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete e dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete e dotata di
organo comune privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria



della sub-associazione e conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi
dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo con
continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualita di mandataria e
sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono:
— cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice;
— divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001.

Il mancato rispetto delle clausole contenute nel protocollo di legalita del Comune di Corciano costituisce
causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17, della L. 190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

7.1 Requisiti di idoneita professionale

a) Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura (C.C.LLA.A.) per attivita coerenti
con l'oggetto della presente procedura o ad analogo registro dello Stato aderente all'U.E., per le Imprese
non residenti in Italia, da cui risulti I'idoneita dell'impresa alla prestazione di attivita corrispondente ai
servizi in oggetto; nel caso di Cooperativa Sociale, iscrizione nell’apposito Albo Regionale delle Cooperative
Sociali di cui alla Legge 381/1991;

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, c. 3, del
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito,
inserendo la relativa documentazione dimostrativa.

b) Possesso della licenza individuale di cui all’art. 5 del D.Lgs. n. 261/1999 e s.m.i., 0 equivalente o qualita
di FSU ;

c) Possesso dell’autorizzazione generale di cui all’art. 6 del predetto D.Lgs.

d) licenza individuale speciale Al relativa a tutto il territorio nazionale, di cui al decreto Ministero Sviluppo
Economico del 19 luglio 2018 e alla delibera AGCOM 77/18/CONS, per gli effetti di cui alla legge 4 agosto
2017, n.124 o qualita di FSU;

Per la comprova dell’iscrizione in registri e albi per i quali non esista un collegamento diretto con il sistema
AVCpass, il concorrente inserisce la relativa documentazione nel sistema AVCpass.

Per la comprova dei requisiti la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 Requisiti di capacita tecnica e professionale



Aver espletato con buon esito, nell’ultimo triennio, almeno n. 2 servizi aventi ad oggetto i Servizi Postali per
n. 2 amministrazioni pubbliche, di pari importo o superiore a quello posto a base di gara, con chiara
indicazione degli importi, periodo di esecuzione.

La comprova del requisito per servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici, &
fornita in uno dei seguenti modi:

— copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con lindicazione
dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;

— copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo
richiesto;

— dichiarazione del concorrente contenente I'oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il
relativo importo, il nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso
unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto.

Tutti i documenti sopra menzionati sono inseriti nel sistema AVCpass dai concorrenti.

7.3 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, GEIE

N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le
prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2
del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle
indicate come secondarie.

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

| requisiti di idoneita professionale indicati nel precedente punto 7.1 lett. a), b), c), d) devono essere
posseduti:

a. da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande o GEIE;

b. da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e, dalla rete medesima,
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
| requisiti di capacita tecnica e professionale di cui al precedente punto 7.2 deve essere posseduto per
intero dalla mandataria o da una delle mandanti.

7.4 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili

| soggetti di cui all'art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.



I requisiti di idoneita professionale indicati nel precedente punto 7.1 lett. a), b), c), d) devono essere
posseduti dal consorzio o da tutte le consorziate esecutrici del servizio di pulizia.
Relativamente ai richiesti requisiti di capacita tecnica e professionale di cui al precedente punto 7.2
devono essere posseduti:
— periconsorzidicuiall’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo;
— periconsorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che puo spendere, oltre
ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle
consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, 'operatore economico concorrente, singolo o associato ai sensi dell’art. 45
del Codice, pud dimostrare il possesso dei requisiti di capacita tecnica e professionale di cui al punto 7.2
avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non é consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale, come
ad esempio l'iscrizione alla Camera di Commercio o registro equivalente o il possesso delle licenze di cui
sopra.

Il concorrente e I'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso "avvalimento di pit ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che |'ausiliaria presti
avvalimento per pil di un concorrente e che partecipino alla gara sia I'ausiliaria che I'impresa che si avvale
dei requisiti.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 'ausiliaria.

Ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, il concorrente provvede a sostituire I'ausiliario qualora per
quest’ultimo sussistano motivi obbligatori di esclusione o laddove esso non soddisfi i pertinenti criteri di
selezione. Ai sensi dell’art. 89, comma 5, del Codice, gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico
del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario.

9. SUBAPPALTO

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare nei limiti
del 30% dell'importo complessivo del contratto, in conformita a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il subappalto e vietato.

| subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante
presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una dichiarazione
integrativa nei termini indicati al punto 13.3.1. Il mancato possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del Codice,
ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del medesimo articolo, in capo ad uno dei subappaltatori
comporta I'esclusione del concorrente dalla gara.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.

Non costituisce subappalto la postalizzazione a mezzo Fornitore del Servizio Universale di cui all’art. 11 del
Capitolato speciale.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta & corredata da:



1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base dell’appalto,
salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice da prestarsi a favore del Comune di Corciano;

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui
all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare
garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti
affidatario. Tale dichiarazione di impegno non é richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo I’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del decreto legislativo 6 settembre
2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra I’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti
generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della
contratto. L'eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89
comma 1 del Codice, non comportera I'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese
nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al
corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma | del decreto legislativo 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso Tesoreria
Comunale, Intesa San Paolo Spa - Agenzia Ellera di Corciano, (cod. IBAN IT29K0306938400100000046006);

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del D.Lgs. 50/2016. In ogni caso, la garanzia fideiussoria &€ conforme allo
schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del D. Lgs. 50/2016.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto
garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-

legittimati/Intermediari non abilitati.pdf

http://www.ivass.it/ivass/imprese jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 19
gennaio 2018 n. 31 (GU del 10 aprile 2018 n. 83) contenente il “Regolamento con cui si adottano gli schemi
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di contratti tipo per le garanzie fideiussorie previste dagli artt. 103 comma 9 e 104 comma 9 del d.lgs. 18
aprile 2016 n. 50”;

4) avere validita per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice
civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

c. la loro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

6) contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso
dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma
digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalita
previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita del documento
all'originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22,
comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con firma digitale
dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’ offerta.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo e ridotto secondo le misure e le modalita di cui all’art.
93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti
fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del
sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte
le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di
una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del
consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti prima
della presentazione dell’offerta. E onere dell'operatore economico dimostrare che tali documenti siano
costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20
del d.lgs. 82/2005, la data e I'ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se
apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche tra
quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie,
etc.).



Non e sanabile - e quindi & causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

La presente procedura di gara viene svolta in modalita telematica. La documentazione di gara, a pena di
esclusione, dovra essere presentata utilizzando le funzionalita della piattaforma telematica di negoziazione
“Portale Acquisti Umbria” - Netdmarket raggiungibile all'indirizzo:
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _umbriadc.

Non saranno ritenute valide, e pertanto escluse, offerte presentate in forma cartacea o a mezzo pec o
qualsivoglia altra modalita di presentazione.

Tutta la documentazione richiesta dal presente disciplinare dovra essere caricata (upload) sulla

piattaforma entro la data indicata nella gara (30 giorni dalla pubblicazione del bando nella Gazzetta

Ufficiale della Repubblica Italiana - GURI); e secondo le istruzioni contenute all'interno del Disciplinare
Telematico di gara.

Il concorrente dovra predisporre e caricare nella piattaforma:

“Documentazione amministrativa”

“Offerta economica”.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE,
la domanda di partecipazione e l'offerta economica devono essere sottoscritte digitalmente dal
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Il dichiarante allega scansione di un documento di riconoscimento, in corso di validita (per ciascun
dichiarante e sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di piu
dichiarazioni su piu fogli distinti).

Le dichiarazioni (domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative potranno essere redatte sui modelli
predisposti e messi a disposizione all'indirizzo internet http://www.comune.corciano.pg.it e sulla
piattaforma telematica di negoziazione: https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _umbriadc.

| files in formato Word, una volta compilati, dovranno essere convertiti in formato PDF e
successivamente firmati digitalmente.

Relativamente al DGUE, lo stesso potra essere compilato direttamente sulla piattaforma Net4market.

La documentazione potra essere prodotta in copia autentica o in copia conforme ai sensi,

rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specificato & ammessa
la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e
90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la
fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti amministrativi, si applica
I’art. 83, comma 9 del Codice.

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
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economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9
del Codice.

L'irregolarita essenziale e sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale € ammessa laddove consenta di attestare |’esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non é sanabile mediante soccorso istruttorio
e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- 'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi compreso
il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono
sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto
e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice e facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.am

13. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La documentazione amministrativa contiene la domanda di partecipazione, le dichiarazioni integrative, il

DGUE, i modelli B, C, D noncheé la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di
partecipazione.

13.1 Domanda di partecipazione

La domanda di partecipazione & redatta in bollo preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato A e
contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni.

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa singola,
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).



In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
(mandataria/mandante; capofila/consorziata).
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio
non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto
proprio.
La domanda e sottoscritta:

— nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

— nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;
— nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica, ai
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;
b. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle
imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;
c. se la rete e dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di
organo comune, oppure se I'organo comune é privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere
la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa aderente alla
rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla
gara.
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, la domanda é sottoscritta dal consorzio medesimo.
Il concorrente allega:
a) scansione di un documento d’identita del sottoscrittore;
b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente risulti I'indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione
sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura.

13.2 Documento di gara unico europeo

Il concorrente compila il DGUE (Documento di Gara Unico Europeo, art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016)
direttamente sulla piattaforma Net4market, secondo quanto di seguito indicato.

Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente
Aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura d’appalto.

Parte Il - Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C



Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliaria e i requisiti oggetto di
avvalimento.
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte Il, sezioni A e B, alla parte lll, alla
parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale
quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per
tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale
quest’ultimo attesta che l'impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o
consorziata;

4) copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si obbliga, nei confronti del
concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a
pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse
messe a disposizione dall’ausiliaria;

5) PASSOE dell’ausiliaria;

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D con allegato il DGUE a firma del
subappaltatore e il PASSOE del subappaltatore stesso.

Parte Il — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-
B-C-D).

[Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 2017 n. 56 e
all'art. 5 del decreto-legge n. 135 del 2018, ciascun soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione
integrativa in ordine al possesso dei requisiti di all’art. 80 comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), f-bis) e f-ter) del
Codice — cfr. punto 13.3.1 del presente Disciplinare].

Parte IV - Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la

sezione «a» e compila quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale di cui par. 7.1 del
presente disciplinare;

b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita tecnica e professionale di cui
al par. 7.2 del presente disciplinare;

Parte VI - Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

N.B. Sottoscrizione del DGUE

A decorrere dal 18.04.2018 il DGUE deve essere presentato in formato elettronico, cosi come stabilito
dalla normativa e ricordato dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti con specifico comunicato del
05.04.2018. Pertanto il DGUE relativo alla presente procedura di gara dovra essere sottoscritto con firma
digitale ed inserito nella Documentazione Amministrativa.

Il DGUE deve essere presentato:



- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per
conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1,
2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno
operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto 'azienda nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara.

13.3 Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo

13.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, sulla base del MODELLO F, anche ai sensi degli artt. 46
e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali:

1. dichiara di essere iscritto nel registro della C.C.I.LA.A. per I'attivita per cui presenta offerta, o altro
registro professionale per attivita inerente all’oggetto di gara;

2. dichiara di essere in possesso di tutte le autorizzazioni necessarie per lo svolgimento delle attivita
oggetto della gara;

3. dichiara di impegnarsi ad adempiere agli obblighi di cui all’art. 8 del Capitolato speciale;

4. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), f-
bis) e f-ter) del Codice;

5. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di
presentazione dell’offerta;

6. dichiara remunerativa I'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto
e tenuto conto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono
essere svolti i servizi/fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione della propria
offerta;

7. accetta i contenuti dell’Allegato PTPCT del Comune di Corciano — Dichiarazione attivita
incompatibili (Pantouflage). (MODELLO B)

8. accetta il protocollo di legalita, allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della I. 6
novembre 2012 n. 190); (MODELLO C)

9. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla
stazione appaltante allegato alla documentazione di gara e reperibile sul sito internet del Comune
di Corciano e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri
dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del
contratto; (MODELLO D)



10. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

11. Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”
dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre
2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in .
122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del
d.m. 14.12.2010 e allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;

12. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi dell’art.
93, comma 7 del Codice

dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente attesta il possesso del requisito previsto dall’art. 93,
comma 7 del Codice e allega copia conforme della relativa certificazione;

13. Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53,
comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante
fiscale, nelle forme di legge;

14. indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita IVA .......cocoeenee. ; indica
I'indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta
elettronica ......ccooeeue.. ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice;

15. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure
non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in
sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale
dichiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a),
del Codice;

16. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE n. 2016/679 e della normativa
nazionale, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito della presente gara;

17. Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art.
186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267

indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte Ill, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi del
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare
............ rilasciati dal Tribunale di .................. nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di
un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono
assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 della legge fallimentare.

Le suddette dichiarazioni di cui ai punti da 1 a 17, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate e
sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione.

13.3.2 Modelli B - C - D allegati al disciplinare
Il concorrente allega:



— Allegato PTPCT del Comune di Corciano — Dichiarazione attivita incompatibili (Pantouflage)
— (Modello B ) debitamente compilato e firmato;

— Protocollo di Legalita del Comune di Corciano (Modello C) debitamente firmato;

— Codice Comportamento speciale del Comune di Corciano (Modello D) debitamente
firmato per presa visione.

13.3.3 Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

— PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49
del Codice, anche il PASSOE relativo all'impresa ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE
dell'impresa subappaltatrice;

— documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

— attestazione pagamento dell'imposta di bollo, pari ad Euro 16,00 (sedici/00) ai sensi del DPR.
642/1972, mediante il pagamento tramite il “modello F23” dell’Agenzia delle Entrate compilato con
i seguenti dati: (versamento mediante modello F23 — Codice Tributo: 456T - codice Ente: T3H -
descrizione causale “CIG della gara”);

La dimostrazione dell’avvenuto pagamento dell'imposta di bollo potra essere fornita allegando la
scansione della ricevuta di versamento dell’F23.

13.3.4 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 13.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura , ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato



collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in
nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

a) copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione
dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

b) dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la
rete concorre;

c) dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma é priva di soggettivita giuridica

1. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’amministrazione
digitale, in seguito: CAD), recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai
sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
CAD;

2. dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune, ovvero, se 'organo comune é
privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

3. in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante I'indicazione del
soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in
caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;
qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del
CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dell’art. 25 del CAD;

4. in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate le
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;



c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

I mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura
privata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del CAD, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata,
anche ai sensi dell’art. 25 del CAD.

Le dichiarazioni integrative di cui al presente paragrafo 13.3.4 potranno essere rese o sotto forma di allegati
alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

14. CONTENUTO DELL’ OFFERTA ECONOMICA
L'offerta economica dovra indicare la maggiore percentuale unica di ribasso offerto a valere sul prezzo della

corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe ufficiali praticate dal gestore universale del Servizio,
Poste Italiane SPA, per tutte le tipologie di atti, come riportato nell’allegato 1 del capitolato speciale
“Tariffe praticate da FSU Poste Italiane in euro”.

L'offerta & da ritenersi remunerativa per la totalita dei servizi oggetto della presente procedura di gara
(servizi organizzativi, di gestione della/e sede/i operativa/e e di giacenza, di recapito, di postalizzazione
ecc.), senza altro a pretendere da parte del contraente aggiudicatario che con la sottoscrizione dell’offerta
dichiara che i corrispettivi risultanti dall’applicazione dei ribassi offerti sono omnicomprensivi di quanto
previsto nella documentazione di gara e sono remunerativi e comprensivi di ogni onere, spesa e
remunerazione per ogni adempimento contrattuale, esclusa I'lVA.

15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Laggiudicazione dell’appalto sara effettuata sulla base del criterio del minor prezzo ed avverra a favore del
soggetto che, in possesso di tutti i requisiti richiesti, presenti la maggiore percentuale unica di ribasso sul
prezzo della corrispondenza, al netto di IVA, rispetto alle tariffe ufficiali praticate dal gestore universale del
Servizio, Poste Italiane SPA, per tutte le tipologie di atti, come riportato nell’allegato 1 al capitolato speciale
“Tariffe praticate da FSU Poste Italiane in euro”.

Saranno ammesse esclusivamente le offerte che comportano un effettivo ribasso in percentuale
sull'importo delle tariffe a base di gara. A tal fine non si procedera all’aggiudicazione nel caso in cui,
calcolando le tariffe, comprensive di IVA, dell’operatore che abbia presentato la maggiore percentuale
unica di ribasso, IVA esclusa, si abbiano delle tariffe superiori a quelle praticate da Poste Italiane riportate
nell’allegato 1 del capitolato.

16. MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA GARA

La gara si svolgera mediante procedura telematica tramite la piattaforma telematica di negoziazione
“Portale Acquisti Umbria”- Net4market raggiungibile all'indirizzo:
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_umbriadc. Si procedera alla creazione della gara secondo

guanto indicato nel manuale d’uso e-procurement Net4market.

La prima fase della gara, comprendente la verifica delle offerte pervenute sulla piattaforma di negoziazione
“Portale Acquisti Umbria” Net4market, il controllo della documentazione amministrativa prodotta e
I'individuazione dei concorrenti definitivamente ammessi alle successive fasi di gara sara svolta, in seduta
pubblica, dal R.U.P. presso la sede del Comune di Corciano.


https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_umbriadc

In questa fase sara verificata la correttezza formale della documentazione amministrativa, verra esaminata
la documentazione stessa e, in caso di irregolarita sanabili, attivata la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’art. 83. c. 9 D.Lgs 50/2016 e ss.mm.;

Terminata la fase di esame della documentazione amministrativa prodotta dai concorrenti ed individuati i
soggetti definitivamente ammessi alle successive fasi della gara, il R.U.P. procedera la valutazione delle
offerte economiche.

Il sistema formera quindi la graduatoria delle offerte pervenute e verra quindi formulata la proposta di
aggiudicazione.

Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stesso punteggio si procedera mediante
sorteggio.

La presentazione delle offerte non vincola I'Amministrazione appaltante all'aggiudicazione del servizio, né e
costitutiva dei diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione che
I'amministrazione appaltante si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento, in base a
valutazioni di propria esclusiva convenienza. Agli offerenti, in caso di sospensione o annullamento delle
procedure non spettera alcun risarcimento o indennizzo.

L’Ente appaltante si riserva la facolta di aggiudicare I'appalto anche nel caso di presentazione di una sola
offerta valida.

L'amministrazione si riserva di non procedere all’aggiudicazione dell’appalto se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Saranno ammesse esclusivamente le offerte che comportano un effettivo ribasso in percentuale
sull'importo delle tariffe a base di gara. A tal fine non si procedera all’aggiudicazione nel caso in cui,
calcolando le tariffe, comprensive di IVA, dell’operatore che abbia presentato la maggiore percentuale
unica di ribasso, IVA esclusa, si abbiano delle tariffe superiori a quelle praticate da Poste ltaliane riportate
nell’allegato 1 del capitolato.

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 5 e
33, comma 1 del Codice, aggiudica I’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione all’ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
procedera, con le modalita sopra indicate, nei confronti del secondo graduato. Nell’ipotesi in cui I'appalto
non possa essere aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione appaltante procedera, con le medesime
modalita sopra citate, scorrendo la graduatoria.

Ai sensi dell’art. 32, comma 10 del Codice, al presente affidamento non si applica il termine dilatorio di cui
all’art. 32, comma 9, trattandosi di affidamento attraverso il mercato elettronico (piattaforma telematica di
negoziazione denominata “Portale Acquisti Umbria” - Net4market).

La stipula ha luogo, ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia
dell’aggiudicazione, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario.



Il contratto sara stipulato, in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale
rogante della stazione appaltante, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Igs. 50/2016

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario presenta la polizza di cui all’art. 16 del capitolato
speciale e la garanzia definitiva da calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita
previste dall’art. 103 del Codice. Contestualmente, la garanzia provvisoria dell’aggiudicatario & svincolata,
automaticamente, ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice.

Il contratto d’appalto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L. 13
agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 attualmente vigente, comma 1 del Codice, la stazione appaltante interpella
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per I'affidamento dell’esecuzione o del completamento
del servizio/fornitura.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

I Comune si riserva di procedere alla consegna sotto riserva del servizio, nelle more della verifica
documentale, al fine di assicurare la continuita dello stesso.

17. Termine di validita dell’offerta

L'offerta deve essere valida per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte, salvo richiesta di proroga da parte della Stazione Appaltante, qualora ne
ricorrano i presupposti.

18. Spese di pubblicazione

Ai sensi dell’art. 5 c. 2 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016 “Definizione degli
indirizzi generali di pubblicazione degli avvisi e dei bandi di gara, di cui agli articoli 70, 71 e 98 del d.Igs. n.
50 del 2016” le spese sostenute dalla stazione appaltante, per la pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale del
bando di gara, sono rimborsate dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione.

19. Informativa ai sensi degli art. 13-14 del GDPR (General Data Protection Regulation) 2016/679 e della
normativa nazionale

Titolare del trattamento e il Comune di Corciano — nella persona del Sindaco pro-tempore, (con sede in
Corso Cardinale Rotelli n. 21 - P.IVA 00430370544; PEC: comune.corciano@postacert.umbria.it Centralino:
+39 07551881),

Designato del trattamento dei dati inerenti il presente contratto & Dr.ssa Daniela Vincenzini, in qualita di

Responsabile dell’Area Amministrativa.

Il trattamento dei dati relativi al presente rapporto contrattuale sara improntato ai principi di correttezza,
liceita, trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti

| dati personali che saranno raccolti e trattati riguardano i dati identificativi, la situazione economica,
finanziaria e fiscale.

Il trattamento € necessario all’esecuzione del presente contratto, nonché per l'esecuzione dei propri
compiti di interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le
finalita di archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici.


mailto:comune.corciano@postacert.umbria.it

Il trattamento consistera nella raccolta, registrazione, organizzazione, strutturazione, conservazione,
estrazione, consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione, cancellazione o distruzione. Il
trattamento non comporta 'attivazione di un processo decisionale automatizzato.
| dati verranno comunicati sia a persone fisiche che giuridiche.
| dati personali conferiti saranno trattati sia con strumenti manuali che con modalita informatiche e
telematiche, per le finalita previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD).
Il conferimento dei dati presenti & obbligatorio e la loro mancata comunicazione non consente di procedere
con la stipula del contratto.
| dati saranno trattati per tutto il tempo necessario all'esecuzione del contratto e, successivamente alla
conclusione del procedimento, i dati saranno conservati in conformita alle norme sulla conservazione della
documentazione amministrativa.
Sono state adottate le seguenti misure di sicurezza:

- Sistemi di autenticazione

sistemi di autorizzazione

sistemi di protezione (antivirus; firewall; antintrusione; altro) adottati per il trattamento

Sicurezza anche logistica
| dati saranno comunicati a terzi e diffusi nei soli casi previsti dalla vigente normativa generale o di settore.
L'appaltatore potra esercitare i diritti:
- richiedere maggiori informazioni in relazione ai contenuti della presente informativa di accesso ai dati
personali;
- ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano (nei
casi previsti dalla normativa);
- opporsi al trattamento (nei casi previsti dalla normativa);
- alla portabilita dei dati (nei casi previsti dalla normativa);
- revocare il consenso, ove previsto; la revoca del consenso non pregiudica la liceita del trattamento basata
sul consenso conferito prima della revoca;
- proporre reclamo all'autorita di controllo (Garante Privacy);
- dare mandato a un organismo, un'organizzazione o un'associazione senza scopo di lucro per I'esercizio dei
suoi diritti;
- richiedere il risarcimento dei danni conseguenti alla violazione della normativa (art. 82).
Qualora il titolare del trattamento intenda trattare ulteriormente i dati personali per una finalita diversa da
quella per cui essi sono stati raccolti, prima di tale ulteriore trattamento verranno fornite informazioni in
merito a tale diversa finalita e ogni ulteriore informazione pertinente.
L’appaltatore potra esercitare i propri diritti attraverso contatto diretto e/o I'invio di una richiesta anche
mediante email a:

- Titolare Comune di Corciano — Sindaco pro-tempore:
o Tel. 0755188207 PEC: comune.corciano@postacert.umbria.it
o sindaco@comune.corciano.pg.it

- Designato del trattamento: Dr.ssa Daniela Vincenzini

o Tel. 0755188205 E-MAIL: d.vincenzini@comune.corciano.pg.it
- Responsabile della protezione dei dati: GIULIANO PALOTTO (DPO)

o E-MAIL: g.palotto@gruppokosmos.org

o PEC: unicamail@pec.it
Contatto web del titolare: www.comune.corciano.pg.it

La informiamo che potra ottenere ulteriori informazioni sul trattamento dei dati e sull'esercizio dei sui
diritti nonche sulla disciplina normativa in materia ai seguenti link:
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Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati)
(Testo rilevante ai fini del SEE): https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/IT/TXT/?uri=uriserv:0J.L .2016.119.01.0001.01.ITA

Garante europeo della protezione dei dati (GEPD): https://europa.eu/european-union/about-
eu/institutions-bodies/european-data-protection-supervisor_it"bodies/european-data-protection-

supervisor it
Garante italiano della protezione dei dati: http://www.garanteprivacy.it/web/guest/home
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