
concessione sale 

MAPPATURA PROCESSI AREA CULTURA E TURISMO

Procedimento amministrativo:

Rilascio di concessione per l'utilizzo delle sale di proprietà 

comunale

Responsabile procedimento e dei processi Responsabile Area LL.PP./ Area Cultura e Turismo

Input Istanza di parte o verifica d'ufficio

Output atteso Provvedimento di rigetto/accoglimento della richiesta

Processo Descrizione Addetto Vincoli Valutazione del rischio Misure di trattamento del rischio Tempistica Responsabili attuazione

Ricezione istanza per  l'utilizzo delle sale di 

proprietà comunale

Ricezione dell'istanza per l'ottenimento dell'utilizzo delle sale di 

proprietà comunale

Responsabile di Area 

addetto ufficio
Obbligo di ricezione

Basso: mancato invio al 

protocollo delle istanze 

ricevute dai 

cittadini/associazioni

 obbligo di consegna manuale delle 

istanze al protocollo dell'ente e non 

allo sportello

1 anno

resp Area Cultura e 

Turismo ( Resp. Area 

LL.PP.?)

Verifica completezza istanza
Riscontro presenza elementi minimi e documentazione e verifica dei 

termini regolamentari

Responsabile di Area 

addetto all'ufficio

Parzialmente 

vincolato da atti 

amministrativi 

(delibere G.C.)

Basso: difficoltà nell'avvio 

dell'istruttoria senza tutti 

gli elementi

controllo immediato della 

disponibilità e relativa 

comunicazione, tempestiva 

comunicazione scritta di 

autorizzazione

attuato

resp Area Cultura e 

Turismo ( Resp. Area 

LL.PP.?)

Controllo versamento dell'importo dovuto
Riscontro del corretto versamento della tariffa per l'utilizzo ( con 

pagamento anticipato laddove previsto)

Responsabile di Area 

addetto all'ufficio

Vincolato da atti 

amministrativi 

(delibere G.C.)
Medio: possibile mancato 

riscontro

Produzione di report periodico 

riportante l'elenco delle concessioni 

rilasciate e gli estremi dei versamenti 

– allegazione ricevute di versamento 

alla concessione

1 anno

resp Area Cultura e 

Turismo ( Resp. Area 

LL.PP.?)

Richiesta nulla osta uffici comunali
Invio della richiesta di nulla osta all'utilizzo al Responsabile Area 

Cultura e Turismo

Responsabile di Area 

addetto all'ufficio

Basso: elemento 

necessario per il 

provvedimento finale

resp Area Cultura e 

Turismo ( Resp. Area 

LL.PP.?)
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concessione sale 

Impatto economico Impatto reputazionale

ad oggi nessun rilievo ad oggi nessun rilievo

ad oggi nessun rilievo ad oggi nessun rilievo

ad oggi nessun rilievo ad oggi nessun rilievo
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