
MAPPATURA PROCESSI AREA SVILUPPO DEL TERRITORIO

Procedimento amministrativo: RILASCIO AUTORIZZAZIONI DISTRIBUTORI DI CARBURANTI PUBBLICI E PRIVATI

Responsabile procedimento e dei processi Responsabile Area Sviluppo del Territorio

Input ISTANZA dell'impresa interessata

Output atteso RILASCIO AUTORIZZAZIONE/DINIEGO

Processo Descrizione Addetto Vincoli Valutazione del rischio Misure di trattamento del rischio Tempistica Responsabili attuazione

Ricezione domanda di autorizzazione Trasmissione domanda e relativi allegati

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa

Previsioni di legge Basso
Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Verifica della completezza dell'istanza Riscontro presenza documentazione prevista dalla legge

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa

Previsioni di legge

Basso: gli 

elementi/documenti 

necessari sono integrabili

fonire istruzioni chiare e dettagliate 

all'utenza per la presentazione delle 

istanze

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Richiesta eventuali integrazioni

Richiesta di eventuale regolarizzazione o integrazione della 

domanda da effettuare nel termine di 30 giorni con sospensione dei 

termini

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa /Resp. 

Area Sviluppo del 

Territorio

Previsioni di legge Basso
Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Istruttoria sull'istanza

Verifica dell'esistenza dei presupposti e requisiti di legge, riscontri 

delle dichiarazioni sostitutive prodotte anche c/o uffici ed enti interni 

e/o esterni

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa

Previsioni di legge
Medio: complessità della 

normativa di riferimento

Formazione del personale; verifica 

incompatibilità/legami con i 

richiedenti

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Ricezione pareri aree interne e pareri enti 

esterni
Ricezione pareri tecnici previsti dalle normative di settore

Addetto ufficio 

commercio e polizia 

amministrativa

Previsioni di legge
Medio: complessità della 

normativa di riferimento

Formazione del personale; confronto 

tra le varie aree coinvolte; pluralità di 

soggetti ciascuno dei quali emette 

autonomo parere firmato

Resp. Area Sviluppo del 

Territorio

Emissione autorizzazione / comunicazione 

diniego

Redazione atto, emissione e rilascio autorizzazione in caso di esito 

istruttoria positivo o comunicazione di motivato diniego in caso di 

esito negativo

Resp. Area Sviluppo 

del Territorio

Previsioni di legge, 

Pareri tecnici

Basso: 1)esito vincolato al 

contenuto dei pareri 

tecnici necessari; 

2)rispetto dei tempi del 

procedimento

Effettuare con regolarità il 

monitoraggio dei tempi del 

procedimento; adottare eventuali 

misure organizzative correttive

60 gg
Resp. Area Sviluppo del 

Territorio


